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Het menu van het maandoverzicht

(Klik op de rechtermuisknop op een willekeurige plek op het maandoverzicht om het
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Het menu van het maandoverzicht oproepen

U kunt het menu van het maandoverzicht oproepen door op een willekeurige plek op het
kalenderscherm met de rechtermuisknop te klikken.




Het dagoverzicht oproepen

Dubbelklik op de gewenste dag in het maandoverzicht. Nu krijgt u het desbetreffende
dagoverzicht te zien.



Een gesproken boodschap opnemen

Als u een gesproken boodschap wilt opnemen, moet uw geluidskaart op de juiste wijze
zijn geinstalleerd en moet er een microfoon aan verbonden zijn. Ook dient de Windows-
mixer van uw geluidskaart zodanig te zijn ingesteld dat u met een redelijk volume van de
microfooningang kunt opnemen. Raadpleeg de documentatie van uw geluidskaart voor
meer informatie.

1. Selecteer het tijdstip waaraan u de audioboodschap wilt verbinden door op de juiste
regel te klikken. Als de boodschap is opgenomen, verschijnt er een pictogram van een
luidspreker op die regel. Dit geeft aan dat er een audioboodschap aan dit tijdstip is
verbonden.

2. Druk op de knop Record. Nu begint het rode lampje te knipperen, wat aangeeft dat de
recorder zich in opname-standby-modus bevindt.

3. De opname begint als u op de knop Play drukt en in de microfoon spreekt.

4. Als u klaar bent met de opname, drukt u op Stop. Nu verschijnt er een luidspreker-
pictogram op de regel naast de geselecteerde tijd.

4. Druk op Play om de boodschap te beluisteren.



Afspraken inbrengen

Als u een afspraak wilt inbrengen in het dagoverzicht, selecteer dan de desbetreffende
dag en klik op de gewenste tijd. Typ de naam van de afspraak in. Met de op- en
neerpijlen kunt u een eerdere of latere tijd selecteren.

U kunt ook een alarmsignaal, een audioboodschap of een tekstaantekening toevoegen
aan elke afspraak.




Aantekeningen toevoegen aan een afspraak
U kunt aan elke afspraak een aantekening toevoegen.
1. Selecteer een tijdstip door erop te klikken.
2. Klik in het venster Aantekeningen.
3. Typ uw aantekening in.

Als u nu ergens buiten het vak Aantekeningen klikt, verschijnt er een pictogram van een
potlood op de regel naast het geselecteerde tijdstip. Dit geeft aan dat er een
aantekening bij deze afspraak hoort.



Het alarmsignaal instellen

U stelt een alarmsignaal in door te dubbelklikken op het tijdstip waarop u het alarm wilt
laten afgaan. Nu verschijnt er een pictogram van een bel op de regel naast het
geselecteerde tijdstip. Als u wilt dat het alarm afgaat véér de tijd van de afspraak, kunt u
dit doen door de pre-alarmtijd in te stellen.



Het geluid van het alarmsignaal wijzigen

Het alarmsignaal van de Audio Calendar is een standaard-WAV-bestand. Dit kunt u in
ieder gewenst WAV-bestand wijzigen.

1. Selecteer Standaardinstellingen in het menu Alarm van het dagoverzicht. Nu
verschijnt er een dialoogvenster met de alarminstellingen.

2. Druk op de knop Wave wijzigen en selecteer een bestand uit een willekeurige
directory.

3. Druk op OK om het nieuwe bestand te accepteren. Het nieuwe bestand wordt in het
display van het Wave-bestand ingevoegd.



De pre-alarmtijd instellen

Met deze optie kunt u het alarmsignaal op een door u ingestelde tijd véér de tijd van de
afspraak laten afgaan. Zo wordt u dus van te voren gewaarschuwd voor een komende
afspraak of vergadering. U kunt deze tijd tot op een uur voor de tijd van de afspraak
instellen.

De pre-alarmtijd instellen
1. Selecteer Standaardinstellingen in het menu Alarm van het dagoverzicht.

2. Vermeerder of verminder de pre-alarmtijd door op de bovenste of onderste helft van
het pre-alarmvakje te klikken.

3. Druk op OK om de nieuwe instelling te accepteren.



Van vioeiblokmodus naar venstermodus gaan

Het maandoverzicht kan op twee manieren worden vertoond: op het volledige scherm of
in een venster. Als het overzicht het volledige scherm in beslag neemt, wordt dit de
modus Vloeiblok genoemd omdat het op een ouderwetse vloeiblokkalender op uw
bureau lijkt. In deze modus is het maandoverzicht altijd het onderste venster. U kunt het
maandoverzicht dus makkelijk zien als alle draaiende programma's tot pictogram
verkleind zijn.

Van modus verwisselen:

1. Roep het menu van het maandoverzicht op door op een willekeurige plek op het
maandoverzicht met de rechtermuisknop te klikken.

2. Kies Terug naar venster om van de vloeiblokmodus naar de venstermodus te gaan. Als
u reeds in de venstermodus bent, kies dan Vloeiblok om naar de vloeiblokmodus te gaan.



Bepaalde dagen oproepen
U kunt op verschillende manieren een bepaalde dag oproepen in Audio Calendar.

1. Dubbelklik op de gewenste dag in het maandoverzicht. Dan verschijnt het
dagoverzicht van die dag.

2. Als u eenmaal in het dagoverzicht bent, kunt u naar de vorige of volgende dag gaan
met de opties Volgende of Vorige uit het menu Bekijken. Ook kunt u Vandaag of Ga
naar... kiezen. Met deze laatste optie krijgt u een dialoogvenster te zien waar u de
gewenste dag, maand en het gewenste jaar kunt kiezen.

3. In het dagoverzicht kunt u zich ook tussen de dagen verplaatsen met behulp van de
pijltoetsen rechts van de huidige datum.



Speciale gebeurtenissen markeren op dagen in het
maandoverzicht

In het maandoverzicht kunt u op de vakjes van de dagen aantekeningen maken van
speciale gebeurtenissen, zoals verjaardagen, afspraken enz.

Een kalender-event inbrengen:

1. Kies de gewenste dag door erop te dubbelklikken. Dan krijgt u het dagoverzicht te
zien.

2. Klik in het vak Kalender-event.
3. Typ de tekst in die u op die dag in het maandoverzicht wilt zien.

4. Sluit het dagoverzicht door in het menu Bestanden de optie Sluiten te kiezen, of door
te dubbelklikken in de linkerbovenhoek van het dagoverzicht-venster.

5. Nu verschijnt de tekst op de gewenste dag in het maandoverzicht.



De gegevensdirectory wijzigen

De directory waar Audio Calendar de geluids- en tekstgegevens opslaat, kan naar wens
worden gekozen.

1. Kies vanuit het dagoverzicht de optie Gegevensdirectory in het menu Bestanden.
2. Typ het volledige pad van de nieuwe directory in.
3. Druk op OK om de wijziging te accepteren.



Het maandoverzicht formatteren

Het maandoverzicht kan zodanig worden gewijzigd dat de week op een door u gekozen
dag begint. U kunt de week bijvoorbeeld op zondag laten beginnen en op zaterdag laten
eindigen, of op maandag laten beginnen en op zondag laten eindigen.

1. Klik vanuit het maandoverzicht op de rechtermuisknop om het menu op te roepen.

2. Kies de optie Week beginnen op.... Nu verschijnt er een dialoogvenster waarin u de
dag kunt kiezen waarop u de week wilt laten beginnen.

3. Selecteer de gewenste dag uit de keuzelijst met invoervakje en druk op OK om de
wijziging te accepteren.



Volgende

Zet het maandoverzicht op de volgende maand.



Vorige

Zet het maandoverzicht op de vorige maand.



Ga naar...

Met deze optie kunt u een bepaalde maand en een bepaald jaar oproepen.



Vandaag

Met deze optie verandert u het maandoverzicht van de huidig vertoonde maand naar de
werkelijke maand.



Week beginnen op...

Met deze optie krijgt u het dialoogvenster "Begin de week op" te zien, waarin u kunt
kiezen met welke dag u de week wilt laten beginnen in het maandoverzicht.



Vloeiblok/Terug naar venster

Hiermee kunt u het maandoverzicht tussen de venstermodus en vloeiblokmodus laten
wisselen.




Afsluiten

Hiermee verlaat u Audio Calendar



Gegevensdirectory

Met deze optie krijgt u het dialoogvenster gegevensdirectory te zien, waar u kunt kiezen
in welke directory Audio Calendar de gegevens opslaat.




Sluiten

Voor het sluiten van het dagoverzichtvenster.



Volgende

Met deze optie wordt het dagoverzicht op de volgende dag gezet.



Vorige

Met deze optie wordt het dagoverzicht op de vorige dag gezet.



Ga naar...

Hiermee roept u het dialoogvenster Ga naar... op, waarin u een specifieke datum kunt
oproepen.



Vandaag

Met deze optie wordt het dagoverzicht van de werkelijke, huidige datum vertoond.



Instellen

Hiermee stelt u het alarmsignaal in voor de huidig geselecteerde tijd.



Standaardinstellingen

Met deze optie krijgt u een dialoogvenster te zien, waarin u het geluid van het

alarmsignaal kunt wijzigen en de pre-alarmtijd kunt instellen.




Index

Met deze optie wordt dit hulpprogramma vertoond.



Over Audio Calendar

Met deze optie wordt het vak Over Audio Calendar vertoond, met het versienummer en
de produktiedatum.



Een audioboodschap beluisteren

Als er in het dagoverzicht naast een bepaald tijdstip een pictogram van een luidspreker
staat, betekent het dat er een audioboodschap bij de afspraak hoort. U kunt deze
beluisteren door eerst op de betreffende regel te klikken en dan op de knop Play van de
bedieningsknoppen van "Boodschap opnemen".



Vertoon dagoverzicht

Deze optie is voor het opstarten van het dagoverzicht van vandaag.



Titel instellen

Hiermee krijgt u een dialoogvenster te zien waarin u de titel kunt instellen van het
maandoverzicht.



Aantekeningen wissen

Met deze optie krijgt u een dialoogvenster te zien waarin u de geluids- en tekstgegevens
van bepaalde data uit uw vaste schijf kunt wissen.






